REGULAMIN PRAKTYK
KIERUNEK: FINANSE I RACHUNKOWOSC
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Studenci Kierunku Finanse i Rachunkowos¢ Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach, zwanego dalej Uniwersytetem, odbywaja studenckie praktyki zawodowe,
zwane dalej praktykami, zgodnie z programem studiéw i procesem ksztalcenia.
Praktyki sg realizowane zgodnie z profilem studiow oraz efektami uczenia si¢
obowigzujacymi dla kierunku studiéw, w wymiarze okreslonym w programie studiéw,
przy czym jeden tydzien praktyki odpowiada 40 godzinom dydaktycznym (gdzie jedna
godzina to 45 minut).

Dopuszcza si¢ — za zgodg studenta wyrazong na piSmie — mozliwos$¢ organizacji
praktyki, w ktorej jeden tydzien praktyki odpowiada 45 godzinom dydaktycznym.

1. CEL PRAKTYK

§2

Celem praktyk jest:

1.

2.

3.

ok~

poznanie specyfiki pracy na roznych stanowiskach, w rd6znych branzach merytorycznie
zwigzanych z kierunkiem studiow,

wyksztalcenie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej
na studiach (integracja wiedzy teoretycznej z praktyka),

poznanie praktycznych zagadnien zwigzanych z praca na stanowiskach zgodnych ze
studiowanym kierunkiem,

poznanie wiasnych mozliwosci na rynku pracy,

nawigzanie kontaktow zawodowych.

I11. ORGANIZACJA PRAKTYK

§3

Praktyki odbywaja si¢ w podmiotach, z ktorymi Uniwersytet zawart porozumienie lub
umowe.

Praktyki odbywaja si¢ w podmiotach gospodarczych (panstwowych lub prywatnych),
urzgdach, innych jednostkach organizacyjnych, szkotach, przedszkolach i placowkach
systemu oswiaty, zwanych dalej ,,zaktadem pracy”, na podstawie porozumien lub umow
w sprawie organizacji praktyk, ktére w imieniu Uniwersytetu zawiera dziekan wydziatu
prowadzacego kierunek,

Wprowadza si¢ wzory porozumien/uméw i innych dokumentéow w przedmiocie
prowadzenia praktyk, ktore stanowig zataczniki do Zarzadzenia nr 95/2020 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie



praktyk zawodowych dla studentow oraz dla stuchaczy studiow podyplomowych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Praktyki moga by¢ realizowane réwniez jako:

a) praktyka odbywana samodzielnie przez studenta,

b) praca zawodowa w czasie studiéw, takze za granica,

c) wolontariat w uprawnionych instytucjach,

d) staz.

W przypadkach wymienionych w ust. 7 wymiar godzin musi odpowiada¢ programowi
praktyk.

§ 4

Organizacj¢ praktyki i nadzor merytoryczny nad jej przebiegiem sprawuje Kierunkowy
opiekun praktyk wyznaczony przez prorektora ds. ksztatcenia na wniosek Kierownika
katedry,

Kierunkowi opiekunowie praktyk sa przetozonymi studentéw odbywajacych praktyke.
Kierunkowi opiekunowie praktyk:

odpowiadaja za realizacje praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem,

sa upowaznieni do rozstrzygania wspdlnie z kierownictwem zaktadu pracy, w ktorym
odbywa si¢ praktyka, spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki,

wspOlpracuja z prowadzacymi zajecia, ktore s3 zwigzane =z praktycznym
przygotowaniem do zawodu.

Do obowiazkow kierunkowego opiekuna praktyki nalezy w szczego6lnosci:
przygotowanie dokumentow dotyczacych praktyk (umoéw, rachunkoéw, porozumien,
wnioskow),

ustalenie programu praktyki (terminu, czasu trwania, instrukcji, planu praktyki),
sprawowanie bezposredniego nadzoru pedagogicznego nad przebiegiem praktyki,
ustalenie szczegdtowych warunkow zaliczenia,

zaliczenie praktyki

wydanie studentowi odbywajacemu praktyke kompletu dokumentow dotyczacych
praktyki, a w szczegdlnosci regulaminu, programu, instrukcji, wnioskOw o przyjecie na
praktyke, kart informacyjnych, umoéw/porozumien,

§5

Nadzor nad organizacja praktyk i jej prawidtowym przebiegiem sprawuje koordynator
studenckich praktyk zawodowych i stazy.

Uniwersytet nie wyptaca wynagrodzen za organizacj¢ i odbycie praktyki, z
zastrzezeniem § 5 ust. 3-6 Zarzadzenia nr 95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie praktyk zawodowych dla
studentow oraz dla shichaczy studiow podyplomowych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach

§6

Praktyki ciggle powinny odbywac si¢ w miesigcach wakacyjnych, to jest od 1 lipca do
15 wrze$nia. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dziekana, praktyki te moga
odbywac si¢ w czasie roku akademickiego, o ile ich organizacja nie zakldci realizacji
zaje¢ dydaktycznych.



2.

Praktyki na kierunku o profilu praktycznym mogg si¢ odbywac¢ w trakcie catego roku
akademickiego.

§7

Przed rozpoczgciem praktyki student winien pobraé:

1.
2.

a)
b)

c)
d)

N

wniosek o przyjecie na praktyke,
instrukcj¢ praktyk,

§8

W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:

realizacji programu praktyk,

posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) oraz
ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej (OC); ubezpieczenie NNW w przypadku
okreslonych kierunkéw winno by¢ rozszerzone o koszty leczenia po ekspozycji;
informacje, ktorych kierunkéw przepis ten dotyczy, dostgpne sa u wilasciwego
kierunkowego opiekuna praktyk,

przestrzegania przepisow obowiazujacych w miejscu odbywania praktyk,

pokrycia kosztow dojazdu na praktyke, kosztéw wyzywienia oraz kosztow
zakwaterowania w czasie trwania praktyki,

stosowania identyfikatorow,

IV. Warunki zaliczenia praktykKi

§9

Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan zawartych w programie
praktyki oraz dodatkowych zadan wyznaczonych przez osobg¢ odpowiedzialng za
realizacj¢ praktyki ze strony zaktadu pracy

Obecnos$¢ na praktyce jest obowigzkowa.

Praktyka zaliczana jest na podstawie karty informacyjnej o jej odbyciu, ktorg ze strony
zakladu pracy poswiadcza osoba odpowiedzialna za jej realizacje, a w przypadku
praktyki dydaktycznej oraz praktyki psychologiczno-pedagogicznej do jej zaliczenia
niezbedna jest dodatkowo recenzja praktyki.

Zaliczenie praktyki wpisuje si¢ do karty okresowych osiggnie¢ studenta oraz do
programu Wirtualna Uczelnia.

Praktyka powinna zosta¢ zaliczona na ocen¢ wedlug skali ocen obowigzujacej w
Uniwersytecie: niedostateczny (2.0) — praktyka niezaliczona, dostateczny (3.0),
dostateczny plus (3.5), dobry (4.0), dobry plus (4.5), bardzo dobry — (5.0).

W przypadku nieobecnosci w czasie praktyki student zobowigzany jest do odrobienia
zalegtych godzin w innym terminie.

Student moze, z przyczyn uznanych przez dziekana za uzasadnione, odby¢ praktyke w
innym terminie niz przewidziany w programie studiow.



§10

1. Dziekan wydziatu moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke:

a.

o

wykonywang przez niego prace zarobkowa, w tym takze za granica, jezeli jej
charakter spetnia wymagania programu praktyki,

wolontariat,

staz,

prowadzenie samodzielnie dziatalno$ci gospodarczej spetniajacej wymagania
programu praktyki,

praktyke, o jakiej mowa w § 3 ust. 7 pkt 1 Zarzadzenia nr 95/2020 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie
praktyk zawodowych dla studentow oraz dla stuchaczy studiow
podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

2. Warunkiem zaliczenia praktyki, w przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1, jest
udokumentowanie przez studenta do$wiadczenia zawodowego lub prowadzenie
dziatalnosci odpowiadajacych programowi praktyki w okresie nie krotszym niz czas
praktyki okreslony w programie praktyki.

§11

1. Na kierunku Finanse i Rachunkowo$¢ do spraw uregulowanych niniejszym
regulaminem stosuje si¢ instrukcje 1 wzory, stanowiace zataczniki do Zarzadzenia nr
95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r.
w sprawie praktyk zawodowych dla studentow oraz dla sluchaczy studidw
podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach



